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INFORME DE AVANCE Y EJECUCCION DE LA CUOTA No 1

CORRESPONDIENTE AL

CONTRATO 1.330.19.13-3693

DEL 14 ENERO 2026

CONTRATISTA

CAROLINA PINILLOS

CC 66785478

SUPERVISOR DEL CONTRATO

AUDREY BAHAMON GOMEZ

CC .31.574.698

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROILLO

SOSTENIBLE

VALLE DEL CAUCA

ENERO 23 2026



INTRODUCCIÓN: El siguiente informe ejecutivo tiene como propósito presentar de manera detallada

las actividades que se desarrollaron durante la CUOTA No. 1 lo anterior dando cumplimiento a las

actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describen las actividades

realizadas y se adjuntan registros fotográficos, para la ejecución del contrato con un plan de trabajo
organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN COMо
TÉCNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE

APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO

"CONSERVACION DEL RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSISDAD Y SUS SERVICIOS

ECOSISTEMATICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL

CAUCA

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Gestionar los procesos del área de Gestión Documental de la Secretaría en el marco del

proyecto objeto del contrato

2. Atender Registrar procesar entregar clasificar y conservar la correspondencia y/o

documentos que ingresen o salgan en relación con la ejecución de las actividades que se

desarrollen en el marco de proyecto.

3. Acatar las orientaciones impartidas por el supervisor con el propósito de cumplir con los

objetivos establecidos en el Modelo Integrado de Planeación y Gestión -MIPG.

DESARROLLO DE ACTIVIDADES

Las actividades se ejecutaron satisfactoriamente de conformidad con las técnicas jurídicas en

contratación pública.

ACTIVIDAD 1 Gestionar los procesos del área de Gestión Documental de la Secretaría en el

marco del proyecto objeto del contrato

Realicé una reunión presencial con los integrantes del grupo de apoyo del área de Gestión

Documental, con el objetivo de elaborar un cronograma de trabajo y definir las actividades

pertinentes para la adecuada ejecución del contrato. Durante la reunión se asignaron de manera

organizada las tareas y responsabilidades a cada contratista, estableciendo un plan de trabajo con

metas específicas a cumplir de forma mensual, con el fin de asegurar el seguimiento, control y

cumplimiento oportuno de los compromisos contractuales y de los objetivos del área.
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REUNION PRESENCIAL EQUIPO GESTION DOCUMENTAL

Π

los

Realice reunión presencial con cada integrante del grupo de gestión documental para

orientar en las tareas asignados para cada actividad relacionada al proyecto ya

compromisos establecidos mes a mes.

REUNION TEMAS GESTION DOCUMENTAL

Sostuvé una reunión con la supervisora del contrato, la Dra. Audrey Bahamón, con el

propósito de programar y reorganizar el plan de trabajo correspondiente a la vigencia del mes

de enero del año 2026. Durante la sesión se revisaron y ajustaron las actividades

planificadas, asegurando el cumplimiento de los lineamientos establecidos en las bases

contractuales del proyecto "Conservación del Recurso Hídrico, la Biodiversidad y sus

Servicios Ecosistémicos en Cuencas Hidrográficas del Departamento del Valle del Cauca".

La reunión permitió coordinar de manera eficiente las tareas, definir responsabilidades y

establecer metas claras, contribuyendo al seguimiento adecuado del proyecto y al
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cumplimiento de los objetivos institucionales relacionados con la gestión ambiental y
conservación de los recursos naturales.

REUNION SUPERVISORA

Gestione el proceso de organizar la trasferencia relacionada a la vigencia 2023 para

ser organizada y digitalizada para asi ser trasferida en el presente año.

ORGANIZACIÓN EXPEDIENTES
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